УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

муниципального образования «Глазовский район»

от 01.02.2017 № 17.26 
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе экономики Администрации 
муниципального образования «Глазовский район»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел экономики Администрации муниципального образования «Глазовский район» (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Глазовский район», не наделенным статусом юридического лица, созданным в целях разработки и реализации экономической политики муниципального образования «Глазовский район», направленной на обеспечение его устойчивого развития.
1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституциями Российской Федерации, Удмуртской Республики, действующим законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Глазовский район», муниципальными правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район», нормативно-методическими документами и материалами, касающимися деятельности отдела и настоящим Положением.
1.3. Отдел взаимодействует с органами государственной власти Российской Федерации и Удмуртской Республики, Советом депутатов муниципального образования «Глазовский район», с органами местного самоуправления сельских поселений, структурными подразделениями и отраслевыми органами Администрации муниципального образования «Глазовский район», организациями различных организационно-правовых форм, юридическими лицами и субъектами малого предпринимательства по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
1.4. Положение об отделе утверждается распоряжением Администрации муниципального образования «Глазовский район», штатная численность и статус сотрудников устанавливается Главой муниципального образования «Глазовский район».
2.ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
Отдел выполняет следующие функции:

2.1. Разрабатывает стратегию развития приоритетных отраслей экономики и предложений по вопросам регулирования экономических процессов муниципального образования «Глазовский район»;

2.2. Разрабатывает стратегию социально-экономического развития муниципального образования «Глазовский район», осуществляет мониторинг основных показателей социально-экономического развития муниципального образования «Глазовский район» за период 6 месяцев, 9 месяцев, 12 месяцев;

2.3. Разрабатывает прогнозы социально-экономического развития муниципального образования «Глазовский район» на среднесрочный период; 

2.4. Разрабатывает План мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития муниципального образования «Глазовский район», осуществляет мониторинг выполнения основных мероприятий;
2.5. Готовит с участием структурных подразделений и отраслевых органов Администрации муниципального образования «Глазовский район» доклады о социально-экономическом развитии муниципального образования «Глазовский район» за период 6 месяцев, 9 месяцев, 12 месяцев;
2.6. Участвует в формировании паспорта муниципального образования «Глазовский район»;

2.7. Ведет учет инвестиционных проектов на территории муниципального образования «Глазовский район» и формирует перечень приоритетных инвестиционных проектов, ведет работу с потенциальными инвесторами;

2.8. Проводит мониторинг и прогнозирование развития экономической ситуации на территории муниципального образования «Глазовский район»;

2.9. Формирует доклад о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» за отчетный год и их планируемых значениях на трехлетний период;

2.10. Разрабатывает программы по созданию условий для развития малого и среднего предпринимательства, развития потребительского рынка на территории муниципального образования «Глазовский район», обеспечивает их выполнение;

2.11. Разрабатывает и вносит на утверждение проекты муниципальных правовых актов, относящихся к ведению отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2.12. Совместно с отделом архитектуры и строительства Администрации муниципального образования «Глазовский район», отделом имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район» разрабатывает и утверждает схему размещения нестационарных торговых объектов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2.13. Ведет реестры предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения, гостиничного хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности, расположенных на территории муниципального образования «Глазовский район»;

2.14. Осуществляет мониторинг деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Глазовский район»;

2.15. Рассматривает предложения и жалобы граждан и юридических лиц по вопросам общественного питания, торгового и бытового обслуживания населения и принимает по ним меры;

2.16. Осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о семинарах, конкурсах, выставках по предпринимательству и инвестициям, проводимых на российском и республиканском уровнях;

2.17. Организует проведение семинаров, совещаний, выставок, смотров-конкурсов и других мероприятий, направленных на динамичное развитие субъектов малого и среднего предпринимательства, действующих на территории муниципального образования «Глазовский район»;

2.18. Оказывает содействие по переподготовке, повышению квалификации работников хозяйствующих субъектов малого и среднего предпринимательства, действующих на территории муниципального образования «Глазовский район» ;

2.19. Осуществляет мероприятия по планированию закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (Далее – Федеральный закон № 44-ФЗ);
2.20. Осуществляет мероприятия по организации и проведению конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;
2.21. Выполняет функции уполномоченного органа в сфере закупок для муниципальных нужд муниципального образования «Глазовский район» в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;
2.22. Осуществляет методическое руководство и консультационную поддержку муниципальных заказчиков по вопросам в сфере закупок в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;
2.23. Организует размещение в единой информационной системе, предусмотренной п. 9-11 ст. 94 Федерального закона № 44-ФЗ, отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения; 

2.24. Готовит аналитическую отчетность в сфере закупок в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;
2.25. Осуществляет методическое руководство по разработке муниципальных программ органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район», проводит экономическую экспертизу муниципальных программ; 
2.26. Проводит оценку эффективности реализации муниципальных программ муниципального образования «Глазовский район»; 

2.27. Формирует перечень муниципальных программ муниципального образования «Глазовский район»;
2.28. Формирует и представляет информацию согласно форм статистического наблюдения, министерств и ведомств Российской Федерации и Удмуртской Республики, относящуюся к компетенции отдела;
2.29. Проводит анализ по структуре трудовых ресурсов на территории муниципального образования «Глазовский район» и мероприятий по увеличению рабочих мест;

2.30. Осуществляет разработку предложений по вопросам формирования конкурентоспособного инвестиционного потенциала (в том числе: инфраструктурного, ресурсного, макроэкономического иного вида потенциала) в муниципальном образовании «Глазовский район»;

            2.31. Организует рассмотрение согласования перечня приоритетных социально значимых рынков для содействия развитию конкуренции в муниципальном образовании «Глазовский район»;

2.32. Осуществляет рассмотрение плана мероприятий («дорожной карты») по содействию развитию конкуренции в Удмуртской Республике, информации о выполнении мероприятий, предусмотренных «дорожной картой»;

2.33. Проводит мониторинг состояния развития конкурентной среды на рынках товаров и услуг в муниципальном образовании «Глазовский район» и организует рассмотрение результатов мониторинга.

2.34. Разрабатывает и реализует меры по содействию в развитии конкуренции в муниципальном образовании «Глазовский район»;
2.35. Обеспечивает координацию деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» при реализации проекта муниципально-частного партнерства;

2.36. Согласовывает публичному партнеру конкурсную документацию для проведения конкурсов на право заключения соглашения о муниципально-частном партнерстве в муниципальном образовании «Глазовский район»;
2.37. Осуществляет мониторинг реализации соглашения о муниципально-частном партнерстве в муниципальном образовании «Глазовский район»;
2.38. Содействует в защите прав и законных интересов публичных партнеров и частных партнеров в процессе реализации соглашения о муниципально-частном партнерстве в муниципальном образовании «Глазовский район»;
2.39. Ведет реестр заключенных соглашений о муниципально-частном партнерстве муниципального образования «Глазовский район»;
2.40. Обеспечивает открытость и доступность информации о соглашениях муниципально-частного партнерства муниципального образования «Глазовский район»;
2.41. Представляет в уполномоченный Правительством Удмуртской Республики орган результаты мониторинга реализации соглашения о муниципально-частном партнерстве муниципального образования «Глазовский район»; 

2.42. Осуществляет полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 224-ФЗ «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», другими федеральными законами, законами и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики. 
2.43. Организует деятельность:

- Совета по содействию в развитии малого и среднего предпринимательства и развитию конкуренции при Администрации муниципального образования «Глазовский район»;

- Координационного совета Администрации муниципального образования «глазовский район» по вопросам соблюдения трудовых прав, снижения неформальной занятости и легализации доходов участников рынка труда на территории муниципального образования «Глазовский район»; 

- единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации муниципального образования «Глазовский район»;
2.44. Ведет делопроизводство ведомственного архива отдела;
2.45. Осуществляет действия, составляющие бюджетные процедуры, внутреннего финансового контроля в соответствии с компетенцией, предусмотренной должностными инструкциями работников отдела. 

3. ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел для выполнения своих функций имеет право:

3.1. Разрабатывать предложения, готовить проекты постановлений, распоряжений и методические материалы по вопросам, относящимся к деятельности отдела, контролировать исполнение разработанных документов;

3.2. Запрашивать у структурных подразделений органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район», сельских поселений, организаций и учреждений сведения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.3. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.4. Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой муниципального образования «Глазовский район» и его заместителями, при обсуждении  вопросов, входящих в компетенцию отдела;

3.6. Вносить предложения Главе муниципального образования «Глазовский район», по организации деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» и их структурных подразделений.

3.7. Должностные лица отдела без доверенности представляют органы местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» по вопросам, входящим в компетенцию отдела; по доверенности представляют органы местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» в соответствии с полномочиями, предоставленными доверенностью. 
3.8. Вправе требовать от руководителей органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» материально-технического обеспечения деятельности отдела.

3.9. Отдел взаимодействует:
- с Главой муниципального образования «Глазовский район», руководителем Аппарата Администрации муниципального образования «Глазовский район»;

- со структурными подразделениями и должностными лицами органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район»;

- с главами и должностными лицами администраций сельских поселений муниципального образования «Глазовский район»;

- с организациями Глазовского района, Удмуртской Республики;

- с органами государственной власти Удмуртской Республики, территориальными органами и учреждениями федеральных органов исполнительной власти в Удмуртской Республике.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
4.1. Отдел возглавляет начальник отдела. В период отсутствия начальника отдела руководство отделом осуществляет специалист, назначенный распоряжением  Администрации муниципального образования «Глазовский район». 

4.2. Начальник отдела непосредственно подчиняется первому заместителю главы Администрации муниципального образования «Глазовский район» по экономике, имущественным отношениям и финансам.

4.3. Структура и штатная численность отдела утверждается распоряжением Администрации муниципального образования «Глазовский район» по представлению первого заместителя главы Администрации муниципального образования «Глазовский район» по экономике, имущественным отношениям и финансам, согласованному с начальником отдела.

4.4. Начальник отдела:

- руководит деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела, разрабатывает их должностные инструкции;

- вносит представления о поощрении (наказании) и улучшении условий труда работников отдела;

- вносит предложения на имя Главы муниципального образования «Глазовский район» о кандидатурах на замещение вакантных должностей в отделе;

- имеет доступ к персональным данным, обрабатываемым работниками отдела, к обработке персональных данных работников отдела, находящихся в их личных делах, и обработке персональных данных граждан, поступающих к нему в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- вправе участвовать в совещаниях и мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район», а также присутствовать на сессиях Совета депутатов муниципального образования «Глазовский район», заседаниях Президиума и комиссий Совета депутатов муниципального образования «Глазовский район»;

- несет ответственность за организацию работы по исполнению работниками отдела задач и функций, предусмотренных настоящим Положением.

4.5. Должностные обязанности, порядок назначения и освобождения от должности, права, ответственность, служебные взаимоотношения, связи по должности и квалификационные требования работников отдела определяются должностными инструкциями, утвержденными распоряжением Администрации муниципального образования «Глазовский район».

4.6. Оплата труда муниципальных служащих отдела осуществляется в соответствии с Положением об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Глазовский район».

4.7. При смене начальника отдела прием-передача дел производится на основании акта приема-передачи дел.

