




Утвержден 
постановлением Администрации  

МО «Муниципальный округ Глазовский район  
Удмуртской Республики» 

                                                                                    от «27» июля 2023  года  № 1.124.1  
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ 

"Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов 
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной 
массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а 
также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

 
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

        1. Предмет регулирования Административного регламента 
        1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов 
привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на 
расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» - (далее - Регламент) - это 
нормативный муниципальный правовой акт, устанавливающий: 

стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же 
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, формы контроля за исполнением 
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) орган, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. 

 

2. Описание заявителей 

        Получателями муниципальной услуги являются пользователи  воздушного пространства 
граждане и юридические лица, наделенные в установленном порядке правом на 
осуществление деятельности по использованию воздушного пространства (далее по тексту – 
заявители). 

Интересы заявителей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, могут представлять 
иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке. 

 

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 
Информация о местах нахождения органа, обращение в который необходимо для 

предоставления муниципальной услуги с указанием почтового адреса, адреса электронной 
почты, номера телефона, графика (режима работы), размещена в информационно – 
телекоммуникационной сети интернет на официальном сайте муниципального образования 
«Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» по адресу: 
http://glazrayon.ru/gosserv/ 

Информация о муниципальной услуге и порядке ее предоставления осуществляется 
путем: 
-размещения информационных материалов на информационных стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги; 
-размещения информационных материалов в средствах массовой информации; 
-размещения информации на официальном сайте муниципального образования 



«Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» по адресу: 
http://glazrayon.ru/gosserv/; 
-размещение информации в федеральной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал» по адресу: 
www.gosuslugi.ru ) - и (или) государственной информационной системе Удмуртской 
Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - портал 
Удмуртской Республики) по адресу: www.uslugi.udmurt.ru ). 
- размещение информационных материалов на информационных стендах в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между АУ УР 
«МФЦ УР» и Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики». 
 - при обращении заявителя для получения муниципальной услуги за консультацией по 
вопросам предоставления муниципальной услуги (личного, письменно, в электронной 
форме, по справочным телефонам, телефонам – автоинформаторам (при наличии); 
На информационных стендах, размещаемых в местах предоставления муниципальной 
услуги, содержится следующая информация: 
- перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования; 
- перечень документов, необходимых для предъявления Заявителем на получение 
муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению; 
- образцы заполнения форм документов; 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок и способы подачи документов, представляемых Заявителем для получения 
муниципальной услуги; 
- результат предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц при 
предоставлении муниципальной услуги. 
На официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский 
район Удмуртской Республики» по адресу: http://glazrayon.ru/gosserv/ содержится 
следующая информация: 
- текст Административного регламента; 
- местонахождение, график (режим работы), адрес электронной почты и интернет – сайтов 
электронной почты, номера телефонов; 
- перечень Заявителей; 
- перечень документов, необходимых для предъявления заявителем на получение 
муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению; 
- образцы заполнения форм документов; 
На Едином портале Удмуртской Республики содержится следующая информация: 
- о статусе ранее поданного заявления. 
На официальном сайте Филиала «Глазовский» Автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
Удмуртской Республики» (далее — МФЦ) предоставлена информация о местонахождении, 
справочных телефонах и графиках работы ТОСП МФЦ, интернет - сайт МФЦ по адресу: 
http://mfc.glazov.ru/ . 

- контактная информация многофункциональных центров; 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 

многофункциональных центрах; 
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления 

муниципальных услуг. 
                    Порядок получения информации заявителями о возможности и порядке оценки 
качества предоставления государственной услуги в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке 



гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей", в том числе на официальном сайте муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики», 
предоставляющего муниципальную услугу, а также с использованием федеральной 
государственной информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)" и государственной информационной системы 
Удмуртской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(далее - оценка качества предоставления муниципальной услуги); 

-          порядок, форма, место размещения информации по вопросам участия заявителей в 
оценке качества предоставления муниципальной услуги, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики», предоставляющего муниципальную услугу, в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)" и государственной информационной системе Удмуртской 
Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 
Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом органа, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги (далее – ответственный исполнитель): 
- при личном обращении; 
- по телефону; 
- в письменной форме на основании письменного обращения; 
-в электронной форме. 
Консультации и информирование граждан о государственных и муниципальных услугах, 
предоставляемых на территории Удмуртской Республики, осуществляются по 
многоканальному номеру 8-800-302-00-18. 
 
 



Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  
 

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

 
1. Наименование муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации».   

 
2. Наименование органа  предоставляющего муниципальную услугу 

Исполнителем муниципальной услуги является Администрация муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» (далее – 
Администрация). 

2.1. Должностное лицо, отвечающее за предоставление муниципальной услуги – 
заместитель главы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики» по строительству и жилищно-коммунальному 
хозяйству.  

Филиал «Глазовский»  АУ «МФЦ УР»  или ТОСП МФЦ УР (далее МФЦ), (прием 
заявлений и выдача результата предоставления муниципальной услуги). 
        2.2.При предоставлении муниципальной услуги осуществляется  взаимодействие с 
Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Удмуртской Республике, Межрайонной инспекцией ФНС № 2 по Удмуртской Республике, СЗ 
МТУ ВТ ФАВТ. 

 2.3.  В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» Администрация, МФЦ не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
Решением сессии совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики». 

 
3. Результат предоставления муниципальной услуги 

- Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации»; 

-  Отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации. 

Способы получения результата муниципальной услуги: 
  -в электронной форме в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственную информационную 



систему Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»; 
- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 
-   выдача Заявителю под роспись при предъявлении документа, удостоверяющего личность 
Заявителя; 
- почтовым отправлением, по указанному в заявлении адресу. 
             Срок хранения невостребованных заявителем  документов составляет 5 (пять) лет. 

    
4.   Срок предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 30 (Тридцать) дней со дня 
поступления заявления и документов, указанных в п. 6.1 Раздела II Регламента.  

Срок предоставления муниципальной услуги в МФЦ с даты приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, многофункциональным 
центром.  
         Датой предоставления услуги является: 
- дата отправления заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, из  
Администрации (отмечается в регистрационной карточке) результата предоставления 
муниципальной услуги, в случае, если способ предоставления результата муниципальной 
услуги заявителю – почтовое отправление; 
- дата выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в 
администрацию; 
- дата передачи из  Администрации в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, 
в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное 
обращение в  МФЦ и в случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги в день, 
указанный в расписке. 
          Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрен. 
         Срок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 3 рабочих дня с даты регистрации документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
         Срок хранения невостребованных заявителем  документов составляет 5 (пять) лет. 
         Срок хранения в МФЦ  невостребованных документов, которые являются результатом 
предоставления муниципальной услуги, не превышает 30 календарных дней. По истечении 
данного срока документы подлежат возврату в Администрацию. 

 

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающих 
в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

-   Воздушный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 59-60, 26.03.1997); 
-  Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об 

утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской 
Федерации»; 

- Приказ Минтранса России от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных 
авиационных правил» Организация планирования использования воздушного пространства 
Российской Федерации»; 

- настоящий Административный регламент. 
 
6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

6.1. Для получения разрешения заявитель направляет заявление в Администрацию 
муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республики».  

Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, 
представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной 
деятельности в виде заверенных копий (за исключением заявлений). На указанных копиях 



документов на каждом листе такого документа заявителем проставляются: отметка «копия 
верна»; подпись с расшифровкой. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

6.1.1. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и 
индивидуальными предпринимателями, использующими легкие гражданские воздушные суда 
авиации общего назначения либо сверхлегкие гражданские воздушные суда авиации общего 
назначения: 

6.1.1.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 
Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по 
производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов 
авиационных работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в Едином государственном реестре прав на 
воздушные суда и сделок с ними (далее - ЕГРП). В случае если воздушное судно находится в 
долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности 
на пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
6.1.1.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 
Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, 
высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится 
в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников 
собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.  
6.1.1.3. на выполнение привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 



4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 
Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, 
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту 
свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится 
в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников 
собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
6.1.2. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в области 
гражданской авиации и имеющими сертификат (свидетельство) эксплуатанта для 
осуществления коммерческих воздушных перевозок/сертификат (свидетельство) эксплуатанта 
на выполнение авиационных работ/свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения: 

6.1.2.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 
Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по 
производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов 
авиационных работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится 
в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников 
собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
6.1.2.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 
Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, 
высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРН. В случае если воздушное судно находится 
в долевой собственности, документ, подтверждающий согласие всех участников собственности 
на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
6.1.2.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 



опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 
Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, 
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту 
свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРН. В случае если воздушное судно находится 
в долевой собственности, документ, подтверждающий согласие всех участников собственности 
на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
6.1.3. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителями, 

относящимися к государственной авиации: 
6.1.3.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) порядок (инструкция), в соответствии с которым(ой) заявитель планирует выполнять 

заявленные авиационные работы. 
6.1.3.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) положение об организации Парашютно-десантной службы на базе заявителя. 
6.1.3.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, 

места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту 
свыше 50 метров. 

6.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия: 

1)выписка из ЕГРЮЛ (сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, предоставляются налоговым 
органом в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
15.01.2015 № 5н «Об утверждении Административного регламента предоставления 
Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и 
документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей»); 



2)выписка из ЕГРИП (сведения, содержащиеся в ЕГРИП, предоставляются налоговым 
органом в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
15.01.2015 № 5н «Об утверждении Административного регламента предоставления 
Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и 
документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей»); 

3)положительное заключение территориального органа федерального органа 
исполнительной власти, осуществляющего функции по оказанию государственных услуг и 
управлению государственным имуществом в сфере воздушного транспорта (гражданской 
авиации), использования воздушного пространства Российской Федерации о возможности 
использования воздушного пространства заявителем (предоставляется посредством 
направления запроса в СЗ МТУ ВТ ФАВТ); 

4)выписка из ЕГРН (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах 
на воздушные суда и сделок с ними) (предоставляется ФАВТ в соответствии с Федеральным 
законом от 14.03.2009 № 31-ФЗ "О государственной регистрации прав на воздушные суда и 
сделок с ними", постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2009 № 958 
"Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра прав на воздушные суда и 
сделок с ними", приказом Минтранса России от 06.05.2013 № 170 "Об утверждении 
Административного регламента Федерального агентства воздушного транспорта 
предоставления государственной услуги по государственной регистрации прав на воздушные 
суда и сделок с ними"); 

5)сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ вместе с 
приложением к нему/сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления 
коммерческих воздушных перевозок вместе с приложением к нему/свидетельство эксплуатанта 
авиации общего назначения вместе с приложением к нему (выдается территориальным органом 
уполномоченного органа в области гражданской авиации в соответствии с приказом Минтранса 
России от 23.12.2009 № 249 "Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования 
к проведению обязательной сертификации физических лиц, юридических лиц, выполняющих 
авиационные работы. Порядок проведения сертификации»). 

Данные документы Заявитель имеет право представить по собственной инициативе. 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать их предоставления от 
Заявителя. 

6.3. Копии документов должны быть представлены одновременно с подлинниками, 
которые после сверки возвращаются Заявителю. 
          6.4. Способы, которыми заявитель вправе подать документы и информацию, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
Заявление может быть подано: 
-на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении 
заявителя в Администрацию или МФЦ; 
- в электронной форме через Единый или Региональный портал госуслуг. 

Требования к документам, предоставляемым в бумажной форме, в том числе 
направляемым по почте или через многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 
           Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати (при наличии), 
должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не 
допускаются, за исключением исправлений, заверенных подписью уполномоченного лица. 
               За предоставление недостоверных или искажённых сведений, повлёкших за собой 
неправомерное предоставление муниципальной услуги, заявитель несёт ответственность в 
соответствии с действующим законодательством. 
               При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые копии документов 
должны быть нотариально заверены или заверены органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке. 

Требования к документам, предоставляемым Заявителем  
в форме электронных документов. 

Заявление и каждый документ, необходимый для предоставления муниципальной услуги, 
представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в 



соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
          С учётом критериев определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг», при представлении документов в 
электронной форме используется: 
простая электронная подпись – при подписании заявления; 
усиленная квалифицированная подпись – при подписании других документов необходимых для 
оказания услуги. 

Требования учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  
в многофункциональных центрах: 

1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской 
Республики по принципу «одного окна» при условии заключения соглашения о 
взаимодействии. 

2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется 
многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными 
правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

3. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые 
указаны в пункте 6.1 Административного регламента, а также получением результата 
предоставления муниципальной услуги в любой многофункциональный центр в пределах 
территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места жительства, 
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), места 
нахождения (для юридического лица). 

4. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в МФЦ 
осуществляется по предварительной записи. 

Запись на прием проводится: 
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении 

заявителя в многофункциональный центр; 
2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания 

населения в Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18; 
3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» посредством: 
официального сайта многофункционального центра www.mfcur.ru; 
сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмуртской 

Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.  

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 
время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей, но не более чем на 2 
недели вперед. 

5. В МФЦ заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной 
связи, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», терминальных устройств, в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года 
№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 



органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

6.5. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от 
заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных 
услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо 
подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего 
Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 
- непредставление документов согласно перечню, определенному п. 6.1. настоящего 



Регламента;  
- несоответствие предоставленных документов требованиям, указанным в п. 6.4. 

настоящего Регламента. 
8. Перечень оснований для  отказа и приостановления в предоставлении 

муниципальной услуги. 
          1) непредставление документов, указанных в пункте 6.1.2. настоящего административного 
регламента; 
 2) заявленный вид деятельности не является авиационными работами, парашютными 
прыжками, подъемом привязных аэростатов, демонстрационными полетами, полетами 
беспилотных летательных аппаратов, а также, если сведения о площадках посадки (взлета) 
опубликованы в документах аэронавигационной информации;  
 3) заявление о выдаче разрешения направлено заявителем в Администрацию 
муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республики»   с нарушением сроков, указанных в пункте 2.1. Положения о выдаче разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемов привязных аэростатов над 
территорией муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район 
Удмуртской Республики», посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации;  
 4) проведение в срок и в месте планируемого использования воздушного пространства 
над муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республки»  массовых мероприятий.  

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
 
9.Размер платы, взимаемый с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. 
9.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе 

(бесплатно). 
 
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги  не должен превышать 15 (пятнадцать) минут. 

 
11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

11.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации 
заявления – 15 минут. 
11.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленный почтовым 
отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего 
делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня со дня его получения. 
11.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, 
обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 
- проверяет документы согласно представленной описи; 
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства; 
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

 
12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 



указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. 
СанПиН 2.2.2/2.4.1340- 03». 
               Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны быть 
оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о 
возникновении чрезвычайных ситуаций. 
На территории, прилегающей к месторасположению органа предоставляющего муниципальную 
услугу, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти 
автотранспортных средств, в том числе не менее трёх - для транспортных средств инвалидов. 
       Вход в здание органа, предоставляющего муниципальную услугу, и выход из него должны 
быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа 
предоставляющего муниципальную услугу, пандусом и расширенным проходом, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, 
использующим кресла-коляски. 
         Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, и граждан должны размещаться на 
нижних этажах здания. 
          Приём граждан в органе, предоставляющем муниципальную услугу должен 
осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: 
места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении 
муниципальной услуги, места приёма граждан. 
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе 
инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц 
органа предоставляющего муниципальную услугу. 
Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 
не может составлять менее пяти мест. 
В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств 
пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц органа предоставляющего 
муниципальную услугу. 
Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, 
предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть 
оборудованы: 
-визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой 
по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление государственной услуги, изменения справочных сведений; 
-стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями. 
        Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и 
функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются 
информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. 
        Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 
важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются. 
         Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны 
быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе 
инвалидов, использующих кресла - коляски. 
         Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками 
с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, 
дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. 
         Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями и столами для 
возможности оформления документов. 
В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной 
инфраструктуры орган предоставляющий муниципальную услугу при предоставлении 
муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников): 



-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в органе, предоставляющем 
муниципальную услугу; 
-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их 
жизнедеятельности; 
-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и 
социальной защиты Российской Федерации; 
-оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственной услуги наравне с другими лицами. 
Приём граждан ведётся специалистом по приёму населения в порядке общей очереди либо по 
предварительной записи. 
Специалист по приёму населения обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с 
указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 
Специалист по приёму населения, а также иные должностные лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или 
обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов 
социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики. 
Рабочее место специалиста по приёму населения оборудуется персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим 
устройством (принтером). 
При организации рабочих мест должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, и мест по приёму граждан в органе, предоставляющем муниципальную услугу, 
предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения. 
Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по 
телефону указанному на сайте по адресу: http://glazrayon.ru/about/admin/struct_adm/zhkh/   
При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое 
время приёма. 
При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает 
время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, 
удобного гражданину. 
 

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе являются: 
-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги не более 2 посещений Заявителем; 
-возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг; 
-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
-иные показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги. 
 

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в территориально обособленных структурных подразделениях 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
Прием заявлений осуществляется МФЦ, которые представляет документы в 

Администрацию. При обращении в МФЦ Заявитель представляет документы согласно п. 6.1. 
Административного регламента. 

Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги может также осуществляться специалистами МФЦ, в т.ч. на интернет-
странице МФЦ, на информационных стендах в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 



Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в 
соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а обращение МФЦ в 
Администрацию осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными 
правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого и 
Регионального порталов услуг. При предоставлении услуги в электронной форме для 
заявителей обеспечены следующие возможности: 

- доступ к сведениям об услуге; 
- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных 

документов, необходимых для получения услуги; 
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении  ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале или 
официальном сайте управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введенной информации; 

- возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале или 
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 
сформированным запросам  в течение не менее 3 месяцев; 

- подача с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о записи на прием в Администрацию или МФЦ, содержащее сведения о 

дате, времени и месте приема; 
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, 
необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении услуги. 
       При этом обращение за получением муниципальной услуги через портал государственных 
и муниципальных услуг может осуществляться с использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об 
электронной подписи". 
          Заявления и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием 
единого портала, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением 
случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их 
подписания квалифицированной электронной подписью.  
         Документы должны быть отсканированы в формате Adode PDF в черно-белом или сером 
цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не 



менее 200 точек на дюйм): графической подписи лица, печати. Размер файла не должен 
превышать 10 Мб. Количество файлов должно соответствовать количеству документов. 

 
 

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

 
1. Перечень административных процедур. 

Регламент устанавливает следующий состав и последовательность административных 
процедур: 

1) Прием и регистрация  или отказ в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случаях, предусмотренных п. 11 Раздела II 
Регламента; 

2) Направление межведомственных запросов документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и их получения; 

 3) Рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги; 
4) Направление (выдача) Заявителю результата муниципальной услуги:  
- Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации»; 

- Отказ  в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки 
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации». 

5)Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах. 

 
1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
1.1. Основанием выполнения административной процедуры приема и регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 
обращение  Заявителя  в Администрацию,  на Единый портал государственных и 
муниципальных услуг, на Региональный портал государственных и муниципальных услуг,  в 
МФЦ с заявлением и пакетом документов, указанных в п. 6.1 раздела II Регламента. 

1.2. Лицом, ответственным за прием документов, рассмотрение и подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
является специалист  Администрации (по тексту - специалист Администрации) или 
специалисты МФЦ (по тексту - специалисты МФЦ), лицом, ответственным за регистрацию 
заявления является ведущий специалист-эксперт Администрации.  

1.3. Специалист Администрации или специалист МФЦ при приеме заявления и 
документов выполняет следующие действия: 

1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской 
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя; 

2) проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 
(при обращении представителя); 

3) при необходимости разъясняет порядок предоставления государственной услуги и 
нормы Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

4) проверяет правильность заполнения заявления; 



5) устанавливает формы информационного взаимодействия с заявителем и фиксирует их в 
бланке заявления; 

6) проверяет поступление документов, указанных в п. 6.1 раздела II Регламента, отмечает 
поступившие документы в бланке заявления (в случае поступления заявления на бумажном 
носителе); 

7) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, 
установленных в п. 7 Раздела II Регламента; 

8) в случае обнаружения оснований для отказа в приеме документов, установленных в п. 7  
Раздела II Регламента, выдает заявителю уведомление об отказе в приеме документов либо 
направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов в электронной форме. 

1.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист 
Администрации или специалист МФЦ принимает документы и передает заявление и пакет 
документов специалисту Администрации  для регистрации заявления на бумажном носителе и в 
системе электронного документооборота. 

1.5. Результатом административной процедуры является: 
1) зарегистрированное заявление и документы, указанные в п. 6.1 Раздела II Регламента; 
2) уведомление об отказе в приеме документов. 
Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
 Критерием приема документов является наличие заявления и документов, которые 

заявитель должен представить самостоятельно 
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 

регистрация заявления в Журнале. 
1.6. «Направление МФЦ сформированного комплекта документов в Администрацию»: 
1. Основанием для начала административной процедуры является формирование 

комплекта документов по заявлению о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 
пунктом 6.1. Административного регламента (далее – комплект документов). 

2. Работник МФЦ направляет заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Администрацию: 

в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью. При этом оригиналы названных заявлений и 
документов на бумажных носителях в Администрацию не представляются; 

в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.  
3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярах, которые 

подписываются работником МФЦ с указанием его должности и даты. 
4. При получении Администрацией комплекта документов в бумажной форме 

должностное лицо Администрации подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с 
указанием его должности и даты и передает 1 экземпляр в МФЦ. 

5. Общий максимальный срок направления в Администрацию заявления и 
документов в электронной форме и в бумажной форме не может превышать пять рабочих дней 
со дня их регистрации.  

6. Результатом административной процедуры является переданные в 
Администрацию заявление и документы и получение подписанного должностным лицом 
уполномоченного органа 1 экземпляра сопроводительного реестра.  

 
 

2. Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и их получение 

2.1. Основанием для направления межведомственного запроса документов   является  
зарегистрированное заявление с пакетом документов  поступившие для рассмотрения 
специалисту Администрации и отсутствие документов, указанных в пункте 6.2 
Административного регламента. 

2.2. Лицом, ответственными за выполнение межведомственного запроса, является 
специалист Администрации. 

2.3. Запросы отправляются с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

2.4. Результатом административной процедуры являются полученные Администрацией:  
- выписка из ЕГРЮЛ; 



- выписка из ЕГРИП; 
- положительное заключение территориального органа федерального органа 

исполнительной власти, осуществляющего функции по оказанию государственных услуг и 
управлению государственным имуществом в сфере воздушного транспорта (гражданской 
авиации), использования воздушного пространства Российской Федерации о возможности 
использования воздушного пространства заявителем (предоставляется посредством 
направления запроса в СЗ МТУ ВТ ФАВТ); 

- выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах 
на воздушные суда и сделок с ними) (предоставляется ФАВТ в соответствии с Федеральным 
законом от 14.03.2009 № 31-ФЗ "О государственной регистрации прав на воздушные суда и 
сделок с ними", постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2009 № 958 
"Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра прав на воздушные суда и 
сделок с ними", приказом Минтранса России от 06.05.2013 № 170 "Об утверждении 
Административного регламента Федерального агентства воздушного транспорта 
предоставления государственной услуги по государственной регистрации прав на воздушные 
суда и сделок с ними"); 

- сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ вместе с 
приложением к нему/сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления 
коммерческих воздушных перевозок вместе с приложением к нему/свидетельство эксплуатанта 
авиации общего назначения вместе с приложением к нему. 

 Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является 
отсутствие в распоряжении уполномоченного органа документов (информации, 
содержащейся в них), предусмотренных пунктом 6.2 Административного регламента. 

Срок выполнения административной процедуры – 7    календарных дней. 
Способом фиксации результата  выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса, которая фиксируется в журнале запросов. 
 

3. Рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной 
услуги 

3.1. Основанием  выполнения  административной процедуры рассмотрения заявления и  
документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги, является наличие 
зарегистрированного заявления и документов в соответствии с п. 6.1; 6.2 Раздела II Регламента. 

3.2. Лицом, ответственным за рассмотрение документов, поступивших для предоставления 
муниципальной услуги, является комиссия  по рассмотрению заявлений о выдаче разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемов привязных аэростатов над 
территорией муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район», посадки 
(взлета) на расположенные в границах муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район»  площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации.      

Результатом административной процедуры является наличие подписанного  Главой 
муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республики» Разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» либо   письменный отказ в  
выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации. 

3.3.Срок выполнения административной процедуры – 17  календарных дней.  
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры  является  

регистрация  выдачи Разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 



демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» либо письменного  Отказа  в  
выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации». 

 
4.   Направление (выдача) Заявителю результата муниципальной услуги: 

4.1. Основанием  для начала административной процедуры является наличие Разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов 
привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные 
в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» либо  Отказа в выдаче разрешения на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных 
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над 
населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных 
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации» 

Специалист Администрации: 
 информирует Заявителя о принятом решении одним из следующих способов: 
- в электронной форме в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственную информационную 
систему Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»; 

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ; 

- по телефону, указанному в заявлении, в случае обращения заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги непосредственно в Администрацию; 

-  выдаёт Заявителю под роспись при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность, один экземпляр Разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной 
массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также 
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о 
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» либо  Отказ  в 
выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации»; 
         - в случае выдачи решения об отказе в  выдаче разрешения на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными 
пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 
разъясняет Заявителю порядок обжалования вынесенного решения; 



-приобщает второй экземпляр Разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а 
также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения 
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» либо  Отказа  в 
выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации»   с документами, 
представленными Заявителем к материалам дела, подлежащего формированию в соответствии с 
правилами делопроизводства; 
         Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 
        Результатом административной процедуры является получение Заявителем документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.  
       Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
подпись  Заявителя в получении  на втором экземпляре постановления. 

4.2. «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги 
Администрацией, предоставляющего муниципальную услугу, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
Администрации, предоставляющей муниципальную услугу»: 

1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
Администрации документов, оформленных по результатам предоставления муниципальной 
услуги, которые указаны в пункте 3 раздела 2 Административного регламента, и обращение 
заявителя в МФЦ для их получения. 

2.При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления муниципальной 
услуги, работник МФЦ: 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской 
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя; 

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 
(при обращении представителя); 

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты 
получения.  

3.Поступление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ и его выдача 
заявителю регистрируется в автоматизированной информационной системе МФЦ. 

4.В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронных документов, 
на бумажном носителе и заверении выписок из информационных систем уполномоченного 
органа работник МФЦ распечатывает документ, подтверждающий содержание электронного 
документа, и (или) выписку из информационных систем уполномоченного органа, подписывает 
его и заверяет печатью с указанием наименования МФЦ, подготовившего заявление, должности 
работника МФЦ и даты. 

5.В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системы Удмуртской 
Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» работник 
многофункционального центра направляет заявителю через федеральную государственную 
информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)», государственную информационную систему Удмуртской Республики «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги; 
уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 



6.Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче в срок не 
превышающий 30 дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По истечении данного срока 
документы подлежат возврату в Администрацию. 

7.Результатом административной процедуры является получение заявителем документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

5.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
управление, поданное в письменной форме одним из способов, предусмотренных пунктом  6.4 
Раздела 2  административного регламента. 

5.2. Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
регистрируется в день его поступления в Администрацию (либо МФЦ) и передается 
специалисту Администрации (уполномоченному специалисту). 

5.3. Специалист Администрации (уполномоченный специалист) в течение пяти рабочих 
дней со дня регистрации обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок проверяет выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы 
на предмет наличия в них опечаток или ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них 
изменений) либо направляет заявителю подписанное заместителем главы Администрации 
муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республики» по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству уведомление об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах. 

5.4. Результатом административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является 
замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов (внесение в 
них изменений) либо направление уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

5.5. Срок административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - пять 
рабочих дней со дня регистрации. 
 

 
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами и (или) работниками положений регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами и (или) работниками положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, проводится в 
отношении: 

- сроков приема и выдачи документов МФЦ, соблюдения работниками МФЦ 
последовательности действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, директором АУ «МФЦ УР», директором филиала 
«Глазовский» АУ «МФЦ УР»,  путем проведения соответствующих проверок с 
периодичностью, определяемой таким директором; 

- соблюдения последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнителем муниципальной услуги, 



заместителем главы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики» по строительству и жилищно-коммунальному 
хозяйству  при осуществлении проверки переданных ему проектов решения об отказе или 
решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- законности и обоснованности решений об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, принятых исполнителем муниципальной услуги, - заместителем главы Администрации 
муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республики» по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству, начальником отдела 
правовой и кадровой работы; 

- законности, обоснованности решений о предоставлении муниципальной услуги - 
заместителем главы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики» по строительству и жилищно-коммунальному 
хозяйству, начальником отдела правовой и кадровой работы; 

- правильности оформления постановлений – отделом организационной работы и 
административной реформы. 

4.1.2. Порядок проведения директором АУ «МФЦ УР», директором филиала «Глазовский» 
АУ «МФЦ УР», проверок в отношении сроков приема и выдачи документов 
Многофункциональным центром определяется его директором. 

4.1.3. Проверки осуществляются в порядке и сроки, предусмотренные настоящим 
Регламентом для административных действий по проверке проекта решения об отказе либо 
проекта решения о предоставлении муниципальной услуги.  

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством плановых и внеплановых проверок, проводимых Администрацией 
и АУ «МФЦ УР». 

4.2.2.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Администрации и АУ «МФЦ УР». 

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя или 
контрольно-надзорных и правоохранительных органов. 

4.2.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц и (или) работников 
Администрации, сотрудников филиала «Глазовский» АУ «МФЦ УР», муниципальных 
служащих, выявления возможности и способов улучшения качества предоставления 
муниципальной услуги. 

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические 
проверки). 

4.2.5. Порядок проведения проверки и ее предмет определяется лицом, принявшим 
решение о проведении проверки, исходя из планов проведения проверок, либо обстоятельств, 
послуживших поводом для проведения проверки, полномочий Администрации и АУ «МФЦ 
УР», установленных правовыми актами и настоящим Регламентом. 

4.2.6. Результаты проведенных проверок оформляются актом, составляемым в 
произвольной форме, к которому прилагаются необходимые документы, в том числе 
объяснительные записки должностных лиц и (или) работников, сотрудников Администрации и 
АУ «МФЦ УР». 

 
4.3. Ответственность должностных лиц и (или) работников за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 



4.3.1. Должностные лица и (или) работники Администрации и филиала «Глазовский» АУ 
«МФЦ УР», не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в 
распоряжении соответствующих органов либо организации документ или информацию, 
подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Ответственность должностных лиц и (или) работников Администрации и филиала 
«Глазовский» АУ «МФЦ УР» определяется исходя из их должностных обязанностей, 
определенных трудовым договором и должностной инструкцией, с учетом положений 
правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, устанавливающих 
соответствующую ответственность, настоящего Регламента. 
 

 
РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Муниципальный округ Глазовский 
район Удмуртской Республики», МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, 

ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЧАСТЬЮ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО 
ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 № 210-ФЗ «ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ», А ТАКЖЕ ИХ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - 
жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
Главе муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район 

Удмуртской Республики» – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Администрации, на решение и действия 
(бездействие) Администрации; 

к руководителю Многофункционального центра г.Глазова АУ «МФЦ УР» - на решения и 
действия (бездействие) работника МФЦ; 

в Министерство цифрового развития Удмуртской Республики – на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра, а также его руководителя. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в месте предоставления государственной (муниципальной) услуги по 
адресу: г.Глазов, ул.Молодой Гвардии, 22а, каб.405, на сайте Уполномоченного органа 
http://glazrayon.ru/gosserv/, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону 
8(34141)5-41-36 и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением 
по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 



Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц, многофункционального центра, а также его работников регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район удмуртской Республики» от 28.02.2023 № 1.38 «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район 
Удмуртской Республики», предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и 
(или) муниципальных служащих»; 

Постановлением Правительства УР от 22.07.2013 № 325 "Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих Удмуртской Республики, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг". 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  «Выдача 
разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов 
привязных аэростатов над населенными 
пунктами, а также посадки (взлета) на 
расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы 
в документах аэронавигационной информации»  

  
В Администрацию  

муниципального образования 
«Муниципальный округ  

Глазовский район  
Удмуртской Республики»  

от ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя 

 (с указанием должности заявителя –  
при подаче заявления от юридического лица) 

___________________________________ 
(данные документа, удостоверяющего личность физического лица) 

___________________________________ 
полное наименование с указанием  

организационно-правовой формы юридического лица) 
___________________________________ 

(адрес места жительства/нахождения) 
___________________________________ 
___________________________________ 
телефон: __________, факс ___________ 
эл. адрес/почта: _____________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 

на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации 

 
Прошу  выдать  разрешение  на  использование  воздушного  пространства  над 
_____________________________________________________________________________ 
(указать населенный пункт муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики») 

для _______________________________________________________ 
(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 

на воздушном судне: 
тип____________________________________________________________ 
государственный (регистрационный) опознавательный знак _____________ 
заводской номер (при наличии) ___________________________________ 
Срок использования воздушного пространства над населенным пунктом: 
начало _______________________, окончание ___________________________ 
 
Место использования воздушного пространства над населенным пунктом  
(посадочные площадки, планируемые к использованию): 
____________________________________________________________________ 
Время использования воздушного пространства над населенным пунктом: 
____________________________________________________________________ 
(дневное/ночное) 
Приложение: 



__________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
Результат рассмотрения заявления прошу выдать на руки в Администрации муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» направить по 
адресу: ____________________________; 
иное: ____________________________________________________________________. 
(нужное отметить) 
___________________            ___________       __________________________ 
(число, месяц, год)          (подпись)              (расшифровка) 

 

Блок-схема 
последовательности действий исполнения муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой 

менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также 
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения 

о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» 
 

 
 

 
 
 

   
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

   
  

 
  
 
 
  
  
 
 

 Приложение 2 
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на 
выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных 
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 
кг), подъемов привязных аэростатов над 
населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации» 

 

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги  

Отказ в 
приеме 

заявления 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
Администрации МО «Муниципальный округ Глазовский район 
Удмуртской Республики» 

Анализ Комиссией  Администрации полученных документов  

Межведомственный запрос документов, необходимых для  предоставления 
муниципальной услуги и их получения  

Подготовка результата муниципальной услуги  

Проект  Решения об отказе в выдаче разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных 

судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъемов привязных аэростатов над 

населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в 

Проект  Разрешения на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных 
аэростатов над населенными пунктами, а также 
посадки (взлета) на расположенные в границах 

населенных пунктов» площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной 

Согласование проекта решения 
 



 
 
   
   
  
 

  

 

  

 
 

РАЗРЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги 

 
 
«__» _________ 20__ г.                                                           № _______ 
Рассмотрев Ваше заявление от «____» ___________ 20____г. №________,  в соответствии с 
пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской 
Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
11.03.2010 № 138, пунктом 40.5 Федеральных авиационных правил «Организация планирования 
использования воздушного пространства Российской Федерации», утвержденных приказом 
Минтранса России от 16.01.2012 № 6, Администрация муниципального образования 
«Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» разрешает: 
______________________________________________ 
_______________________________________________________________ (наименование 
юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица) адрес места нахождения 
(жительства) выполнение над территорией муниципального образования «Муниципальный 
округ Глазовский  район Удмуртской Республики»: ___________ 
__________________________________________________________________ (авиационных 
работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов, демонстрационных полетов, 
полетов беспилотных воздушных судов, посадки (взлета) на площадку) с 
целью:________________________________________________________________ (цель 
проведения запрашиваемого вида деятельности) на воздушном судне (воздушных судах): 
___________________________________ 
______________________________________________________________________ (указать 
количество и тип воздушных судов) государственный регистрационный (опознавательный) знак 
(и): ________________________________________________________________________ 
(указать если известно заранее) место использования воздушного пространства 
(посадки/взлета): 
______________________________________________________________________ (район 
проведения авиационных работ, демонстрационных полетов, полетов беспилотных воздушных 

 Приложение 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  «Выдача 
разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов 
привязных аэростатов над населенными 
пунктами, а также посадки (взлета) на 
расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации» 

Подписание проекта решения  

Изготовление оригинала решения   

Выдача решения  Заявителю  



судов, посадочные площадки, площадки приземления парашютистов, место подъема 
привязного аэростата)  
Сроки использования воздушного пространства над территорией муниципального образования 
«Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»: 
_______________________________________________________________________ (дата (даты) 
и временной интервал проведения запрашиваемого вида деятельности)  
Должностное лицо  
муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской 
Республики» __________________ (подпись) (ФИО) МП  
 
 
 

 
РЕШЕНИЕ  

                об отказе предоставлении муниципальной услуги 
 
«__» _________20__ г.                                                    № ________ 
 
 
Рассмотрев Ваше заявление от «____»___________20____ г. №______, в соответствии с 
пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской 
Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
11.03.2010 № 138, пунктом 40.5 Федеральных авиационных правил «Организация планирования 
использования воздушного пространства Российской Федерации», утвержденных приказом 
Минтранса России от 16.01.2012 № 6,  
Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район 
Удмуртской Республики» отказывает в выдаче 
__________________________________________________________________ (наименование 
юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица) адрес места нахождения 
(жительства):_____________________________________ 
_____________________________________________________________________ разрешения на 
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемов привязных аэростатов над 
территорией муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район 
Удмуртской Республики», посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»  площадки, 
(нужное подчеркнуть) в связи с: ______________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ (причины отказа) 
Должностное лицо  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики» ______________________ 
_____________________________ __________ 

 

 
 
 
 
 
 
 

Приложение 4 
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на 
выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных 
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 
кг), подъемов привязных аэростатов над 
населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации» 

 


